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BIBLIOTECA FACULTAD DE DERECHO
Traslado nuevo edificio - 2 de junio /13 de junio de 2008
Tareas antes de efectuar la mudanza
1. Identificar libros activos y libros pasivos, asentar en la base de datos en el área de disponibilidad
2. Limpieza salón receptor 

3. Diagramar ubicación de las estanterías en el nuevo local

4. Limpiar y desarmar las estanterías ( 

5. Armar estanterías en el nuevo local (ver diagrama de ubicación)

6. Determinar los libros activos (Total  6.000?)

7. Determinar lugar (depósito) para los libros pasivos (total aprox . 4000)

8. Determinar lugar para las Donaciones (Mantilla, y otros)
Prever agua, comida, etc. para el personal afectado a la mudanza durante el tiempo que demande la mudanza (1 ° semana )
	Materiales
	Cantidad
	Observaciones

	Cajas de plástico grandes
	6 
	Préstamo de la Biblioteca Agropecuaria

	Carro de carga multiuso
	2
	Transporte de las cajas con paquetes

	Carretillas
	2
	Transporte  de paquetes

	Llaves para tuercas 10/11 mm
	6 juegos
	Se necesitan 2 juegos por vez para armar/desarmar las estanterías

	Delantales (tela vegetal)
	20
	

	Guantes descartables
	3 cajas
	

	Barbijos
	20
	

	Papel en desuso (para armar frente paquetes) de un lado blanco
	Aprox. 2 resma
	Inscripción de Sig. Clase(1 color)  y n° de orden (mejor con  otro color)

	Fibrones (2 colores)
	20
	Inscripción de Sig. Clase(1 color) y n° de orden (mejor con otro color)

	Bobina de hilo plástico
	10
	Atados de paquetes

	Tijeras
	6
	

	Cinta adhesiva ancha de embalar
	3
	

	Bolsas de residuos de consorcio 
	3 paquetes
	

	Cajas de cartón
	
	Traslado artículos de oficina

	Trapos rejilla
	10
	Limpiar estanterías

	Gamuzas / trapos multiuso felpa
	10
	Limpiar estanterías

	Baldes o recipientes 
	4
	Limpiar estanterías

	Detergente
	1
	Limpiar estanterías


PERSONAL AFECTADO

	Derecho
	Día
	Observaciones

	*Ordenanzas
	
	A confirmar cantidad

	*Bibliotecarios Derecho
	
	

	Cunha, Nora
	
	

	Monzón, Maria de C.
	
	

	Sabina
	
	

	* Personal de la Red de Bibliotecas
	
	

	Marcos de Caballero, Mara
	
	Todo el día

	Ruiz, Rosario
	
	Todo el día

	Bonacorsi, Berta
	
	Todo el día

	Duarte, Eva
	
	tarde

	Dieringer, Dalila
	
	mañana

	Navarro, Carolina
	
	Todo el día

	Saucedo, Sergio
	
	Todo el día

	Berrini, Verónica
	
	

	Posanzini, Patricia
	
	

	Fortín, Paola
	
	tarde

	 Franceschini, Cristian
	
	mañana


INSTRUCTIVO TRASLADO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
OBJETIVO:

    Trasladar el material bibliográfico, siguiendo un orden preestablecido a fin de evitar que los servicios de las bibliotecas de la Universidad se vean afectados en el tiempo que dure la mudanza y el posterior ordenamiento en el nuevo local.

1) Identificar los libros activos de los libros pasivos (consultando siempre la base de datos), se comenzará por los libros activos y de la misma forma se procederá con los libros pasivos (depósito), estos serán identificados por una pequeña etiqueta de color pegada en el lomo del libro (la biblioteca decidirá el color)

2) Armar de paquetes por clase según la CDU (0/9) aproximadamente de 5 a 10 libros por paquete, (condicionado al tamaño de los libros) agregar una hoja (en el frente del paquete) y escribir con fibra en el borde superior la signatura de clase (fibra de color negro) y separado por una raya  el número de orden correlativo (fibra de color rojo, u otro color para poder ser identificado fácilmente por el personal  que trasladará los paquetes (ordenanzas).

Esta forma de organizar la mudanza va a permitir tener una idea de la cantidad de libros que serán trasladados

 Por ejemplo: último paquete trasladado:   982   Signatura de clase 
                                                                                      1645  Número correlativo de paquete
Al multiplicar 1645 x 5  o sea por el promedio de libros por paquetes, nos dará un total aproximado de 8225  libros trasladados.
Frente de los paquetes

_____










        …   último paquete
3) Atar los paquetes y dejarlos nuevamente en las estanterías hasta su traslado, el personal bibliotecario irá pasando al personal de maestranza en ese orden, para que puedan acomodarlos (en las cajas de plástico y en las carretillas) para ser trasladados al nuevo local. 

4) Descargar los paquetes en el piso del nuevo local, de acuerdo al orden correlativo de paquete, verificar el faltante de algún paquete  y dejar espacio hasta localizarlo

5) Ubicar los paquetes en las estanterías por la signatura de clase, teniendo en cuenta además el número correlativo (siguiendo en cada bandeja y en cada módulo de la estantería el sentido de la “S”) para el ordenamiento de los libros, prever espacio en las estanterías para el crecimiento por clase.

6) Finalizada la mudanza, no desarmar los paquetes dejarlos atados, la segunda semana una vez instalados todos los equipos informáticos, muebles, etc., se puede desatar los paquetes y controlar el ordenamiento correspondiente a la signatura topográfica.

· Sujeto a modificaciones de acuerdo a la mudanza y a la cantidad de material a trasladar
FOTOS
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Foto 1. Libros acomodados (por la clase y por el número correlativo correspondiente) en el piso del local nuevo, para poder desarmar las estanterías y armar en el nuevo local 
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Foto 2. A medida que se  iban desarmando los estantes, se optó seguir armando paquetes donde se asentó la clase  y se incorporó las letras de los autores, para  poder después asignar el número correlativo (dentro del círculo) correspondiente al ordenamiento.

Mudanza Biblioteca Agropecuaria
[image: image4.jpg]



Foto 1 y 2. Armado de paquetes: Se ubicaran nuevamente en el estante correspondiente por clase, donde después se asignará un número correlativo dentro de círculo,  para ser trasladados al nuevo edificio de la Biblioteca Agropecuaria
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Foto 2
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Foto 3. Traslado de los paquetes al  nuevo edificio
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Foto 4., Paquetes traslados al  nuevo edificio y ubicados en las estanterías sin desatar en el lugar correspondiente por clase, hasta que se solicite en préstamos
[image: image8.png]



    


001.8


______





1








   


001.8


______





2











1(091)


______





3














1(091)


______





4











1(091)


______





50 











1(091)


_____


....














982


______





1645











Red de Bibliotecas UNNE  - Coordinador a: María del Rosario Ruiz

