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I – PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO GENERAL

a) Los Institutos, Secretarías y Centros remitirán a la UByD los documentos producto de su actividad académica e institucional de acuerdo con este ‘Procedimiento general’, y con los ‘Procedimientos específicos’ dispuestos para diversos tipos de documentos en los literales b), c) y d), estableciendo los criterios de selección y entrega para aquellos tipos de documentos no incluidos en los mencionados procedimientos específicos. 

b) La Secretaría de Investigación remitirá los Informes Finales de Investigación de acuerdo con el Procedimiento específico aprobado para este tipo de documento (ver en página 3).

c) El Centro de Servicios a la Comunidad remitirá los Informes Sintéticos y Finales de Servicios de acuerdo con el Procedimiento específico aprobado para estos tipos de documentos.

d) La Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado remitirá las Tesis aprobadas por la UNGS de acuerdo con el Procedimiento específico aprobado para este tipo de documento (ver en página 5).  Los Institutos responsables de posgrados, remitirán las tesis de acuerdo con el Procedimiento específico aprobado para este tipo de documento (ver en página 5).

e) Cada documento incluirá o será acompañado por el formulario que corresponda. El formulario se incluirá o agregará a cada documento de la siguiente forma:

1) a continuación de la portada, en el caso de los documentos impresos o electrónicos

2) pegado al dorso de fotos

3) acompañando videos o grabaciones. 

En el caso de las Tesis de posgrado se usará el Formulario E (ver en página 8). El mismo deberá incluirse a continuación de la portada de las Tesis  presentadas a la UNGS.

f) La UByD solamente aceptará documentos que estén acompañados por el formulario correspondiente, debidamente llenado, y que se  presenten en forma completa y organizada.

g) La UByD recibirá de la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado los ejemplares de las Tesis de posgrado aprobadas por la UNGS que incluyan el formulario debidamente llenado y firmado (la firma en la versión en papel) por la o las autoridades de la UNGS que corresponda.

h) La Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado enviará con destino a la UByD:

h.1 - Un ejemplar en soporte material (papel, cinta, etc.). Si no existe, la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado evaluará si corresponde realizar la versión en un soporte material. Debe remitirse incluyendo o acompañado por el formulario correspondiente.

h.2 - Un ejemplar en formato electrónico, si existe, incluyendo el formulario correspondiente. Todo, preferentemente, en formato PDF o Word.

i) La UByD registrará en sus bases de datos y permitirá el acceso remoto a través de Internet a los datos identificatorios y al resumen, si existiera. También almacenará, organizará en colecciones y dispondrá para la consulta los materiales recibidos, asegurando las condiciones y reservas correspondientes cuando exista  expresa indicación al respecto.

j) En el caso de documentos no publicados, la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado deberá determinar, en el formulario correspondiente, si permite el acceso público al texto completo del documento y su edición en la web de la UNGS (sitio UByD) de acuerdo con las siguientes posibilidades:

a) Liberar el contenido del documento para acceso público.

b) Liberar el contenido del documento solamente a la comunidad universitaria de la UNGS.

c) Retener el contenido del documento por motivos de patentes, publicación y/o derechos de autor u otras razones hasta un lapso de cinco años. 

Si el lapso fuese menor de cinco años, deberá indicar hasta cuándo. Vencido el plazo, y de no mediar solicitud de renovar dicho plazo con razones debidamente fundamentadas presentadas por la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado, la UByD podrá librar el acceso al texto completo y a todas las imágenes y otros elementos que formen parte del documento para permitir su consulta por todos los interesados.

k) En el caso de los documentos publicados por la UNGS, el Departamento de Publicaciones, entregará a la UByD, por lo menos, 4 ejemplares. No será necesario incluir el formulario en las publicaciones UNGS.

l) En el caso de documentos publicados por la UNGS con otras instituciones, el Departamento de Publicaciones, si dispone de ejemplares, o la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado, si ha participado de la publicación, enviarán a la UByD, por lo menos, 3 ejemplares de dichas obras. En estos casos no será necesario incluir el formulario.

m) La UByD almacenará, además, afiches y folletos institucionales en soporte papel producidos por las dependencias de la UNGS. Estos documentos podrán  entregarse sin formulario, identificando el mes y año de producción.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACIÓN, REGISTRO Y

ENTREGA A LA UBYD DE LAS 

TESIS APROBADAS POR LA UNGS

1. El autor de la tesis deberá presentarla al Instituto correspondiente, para que sea evaluada por el jurado de posgrado. Deberá presentar los ejemplares solicitados completos e idénticos y un ejemplar completo e idéntico en soporte electrónico, todos en idioma español, incluyendo, a continuación de la portada, el formulario E correspondiente.

2. El Instituto correspondiente, una vez aprobada la tesis por el jurado, garantizará que los posgrados envíen a la Unidad de Coordinación del Programa de Posgrado:

a.  Uno de los ejemplares de la tesis que fuera entregado por el autor. Dicho ejemplar debe entregarse incluyendo el formulario firmado por la o las autoridades UNGS que correspondan.

b. El ejemplar en soporte electrónico  que fuera presentado por el autor.

3. La Unidad de Coordinación del Programa de Posgrado citará al autor de la tesis aprobada para que ingrese la misma en el sistema de Biblioteca Digital de la UNGS.

4. La Unidad de Coordinación del Programa de Posgrado enviará el ejemplar en papel junto con su copia en soporte electrónico a la UByD.

5. El autor firmará un acuerdo con la UNGS, cuyo texto se adjunta en este Anexo, para acordar los términos de difusión de la tesis almacenada en la Biblioteca Digital de la UNGS.

6. El autor deberá contar con la constancia de que cumplimentó los pasos anteriores, otorgada por la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado, para poder iniciar el trámite de titulo de posgrado.

ACUERDO PARA ESTABLECER LAS PAUTAS DE USO Y DIFUSIÓN DEL TRABAJO DE TESIS POR PARTE DE LA UNGS

Entre la Universidad Nacional de General Sarmiento, con domicilio en Juan María Gutiérrez 1150, Los Polvorines, representada en este acto por su Rector …………………………………………………………...………….. , en adelante la UNGS, y el Sr./Sra…………………………………………………………………………………….…, Documento Nacional de Identidad o Pasaporte Nº ……………………………………….., con domicilio en …………………..…………………………………………….……………….

……………………………………………………………………………………………………., 

en adelante el autor de la tesis, acuerdan con relación a la tesis ………………………………………………………………………...………………………….. …………………………………………………………………………………………………….

ARTÍCULO 1º: El presente acuerdo establece las pautas de uso y difusión de la tesis por parte de la UNGS.-

ARTÍCULO 2º: El autor de la tesis autoriza a la UNGS a la difusión de los datos bibliográficos y el resumen de su tesis conforme ANEXO IV de la Resolución (R) Nro. …./04.-

ARTÍCULO 3º: De conformidad con lo dispuesto en el Art. 36 del Reglamento de Actividades de Posgrado aprobado por Resolución (CS) Nro. 723/02, el autor de la tesis presta su conformidad para que el Instituto responsable de la carrera de posgrado remita a la Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado la tesis aprobada y el ejemplar en soporte electrónico entregados oportunamente por el autor de la tesis.- 

ARTÍCULO 4º: El autor de la tesis presta su conformidad a la UNGS para almacenar en la UByD un ejemplar completo de su trabajo en la Colección de Tesis de la UNGS dentro del área de Historia y Actividades de la UNGS.-

ARTÍCULO 5º: El autor de la tesis otorga expreso consentimiento para que una copia electrónica de su tesis integre el Banco de Tesis de la UNGS, según las pautas acordadas en el Artículo 6º de este Acuerdo.-

ARTICULO 6º: Para el supuesto previsto en el artículo 5º, el autor de la tesis podrá elegir entre las siguientes posibilidades para autorizar  a la UNGS a difundir el contenido de la tesis: a) liberar el contenido de la tesis para acceso público, b) liberar el contenido de la tesis solamente a la comunidad universitaria de la UNGS y c) retener el contenido de la tesis por motivos de patentes, publicación y/o derechos de autor. 

ARTICULO 7º: Para el supuesto que el autor de la tesis optare por las posibilidades previstas en los apartados b) y c) del artículo 6º, la UNGS podrá liberar el contenido de la tesis para acceso público en formato digital luego de transcurridos cinco (cinco) años de firmado el presente acuerdo. El autor de la tesis podrá solicitar personalmente en la UByD,  en forma expresa y por razón fundada, la retención del contenido y el plazo de retención.- 

ARTÍCULO 8º: Para todos los efectos legales emergentes del presente acuerdo, las partes fijan su domicilio en el indicado en el encabezamiento del presente, donde se tendrán por válidas las notificaciones que se cursen, sometiéndose a la jurisdicción de los Tribunales Federales de San Martín, con renuncia a cualquier otro fuero o jurisdicción que pudiere corresponderles.-

Se firman dos ejemplares de un solo tenor y efecto a  los …. días del mes de ……………….. del año…….- 

De conformidad con el Artículo 6º, opto por el apartado: …-





Firma del autor de la tesis





Firma del Rector de la UNGS

II – FORMULARIO  “E” e  INSTRUCCIONES PARA LLENARLO 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SARMIENTO

FORMULARIO “E” 

TESIS DE POSGRADO

Este formulario debe figurar con todos los datos completos a continuación de la portada del trabajo de Tesis. El ejemplar en papel que se entregue a la UByD debe estar firmado por las autoridades UNGS correspondientes.

Niveles de acceso al documento autorizados por el autor

El autor de la tesis puede elegir entre las siguientes posibilidades para autorizar  a la UNGS a difundir el contenido de la tesis: 

a) Liberar el contenido de la tesis para acceso público.

b) Liberar el contenido de la tesis solamente a la comunidad universitaria de la UNGS: 

c) Retener el contenido de la tesis por motivos de patentes, publicación y/o derechos de autor por un lapso de cinco años. 

a.
Título completo del trabajo de Tesis:

b.
Presentado por (Apellido/s y Nombres completos del autor): 

b-1
Correo electrónico: 

c.
Estudiante del Posgrado (consignar el nombre completo del Posgrado):

d.
Institución o Instituciones que dictaron el Posgrado (consignar los nombres

            desarrollados y completos):

e.
Para recibir el título de (consignar completo):

e.1    Grado académico que se obtiene:

e.2    Nombre del grado académico:

f.
Fecha de la defensa:         /             /


         
                       día      mes      año

g.
Director de la Tesis (Apellidos y Nombres):

h.
Tutor de la Tesis (Apellidos y Nombres):

i.
Colaboradores con el trabajo de Tesis:

j.
Descripción física del trabajo de Tesis (cantidad total de páginas, imágenes, planos, videos, archivos digitales, etc.):

k.
Alcance geográfico y/o temporal de la Tesis:

l.
Temas tratados en la Tesis (palabras claves):

m.
Resumen en español (hasta 1000 caracteres):

n.
Resumen en portugués (hasta 1000 caracteres):

o.
Resumen en inglés (hasta 1000 caracteres):

p.
Aprobado por (Apellidos y Nombres del Jurado):

Firma y aclaración de la firma del Presidente del Jurado:





Firma del autor de la tesis:

III – INSTRUCCIONES Y EJEMPLOS PARA LLENAR LOS 

         FORMULARIOS 

INSTRUCCIONES Y EJEMPLOS PARA LLENAR EL 

FORMULARIO “E” PARA 

TESIS DE POSGRADO

a.
Consigne el título y subtítulos completos con todas sus partes y en la lengua original respetando las mayúsculas y minúsculas que establece la lengua.

Ej. Estudio de caso: afluentes de la cuenca Matanza-Riachuelo. 

Ej. Aspectos del impacto urbano. Primera aproximación cuantitativa.

     Mediciones enero-diciembre 2002. 


Ej. El INTI como instrumento de innovación de la industria argentina.

 Estudio de casos: CEMEC, Centro de Investigación de Tecnología 

 Mecánica. CITEI, Centro de Investigación y Desarrollo en 

 telecomunicaciones, Microelectrónica e Informática.

Ej. Aprendizaje institucional y estructuras de governance: consorcio de    

      exportación de pequeñas y medianas empresas de las redes productivas

      locales. Confección textil de indumentaria del Estado de Espíritu Santo,

      Brasil.

b.
Consigne todos sus apellidos y todos sus nombres con la grafía y los acentos tal como figuran en su documento de identidad.


Ej. Córdoba Pizarro, Patricio Esteban


Ej. Lima, Eliene dos Santos

b-1
Consigne su correo electrónico para posibilitar la comunicación con la 

            Unidad Coordinadora del Programa de Posgrado.

c.
Consigne el nombre completo del posgrado. 

Ej. Maestría en  Economía y Desarrollo Económico. Especialidad Pequeñas 

     y Medianas Empresas

d.
Consigne los nombres desarrollados y completos de la institución o instituciones responsables del posgrado. Indique en orden jerárquico de mayor a menor. Consigne cada institución en forma separada. Consigne con la grafía y la acentuación propias del idioma del país de origen de la institución. No utilice siglas.

Ej. Universidad Nacional de General Sarmiento. Instituto de Industria


Ej. Universidad Nacional de General Sarmiento.  Instituto del Conurbano 

      
Ej. Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales

Ej. Universidad Nacional de General Sarmiento. Unidad Coordinadora del

      Programa de Posgrados

Ej. Universidade de Brasilia

e.
Consigne completo y por separado cada dato tal como lo determine el Posgrado:

e e.1   Grado académico que obtiene

Ej. Master

Ej. Maestro

Ej. Magister

Ej. Doctor

e.2   Nombre del grado académico

Ej. Economía social

Ej. Economía y desarrollo industrial con especialización en

      PyMEs

f.
Fecha de la defensa: El Presidente del Jurado debe consignar día, nombre del mes y año de la aprobación del trabajo de Tesis. 


Ej. 25 / agosto / 2005

g.
Siga, en lo posible, los mismos criterios establecidos en el ítem b. de este formulario.

h.
Siga, en lo posible, los mismos criterios establecidos en el ítem b. de este formulario.

i.
Siga, en lo posible, los mismos criterios establecidos en el ítem b. de este formulario. Consigne, a continuación del nombre seguido de coma, la función que ha cumplido el colaborador con el trabajo de Tesis. Separe los datos de cada persona con punto y coma.


Ej. Lozano, Andrés, fotógrafo; Machain Ibarra, Josefina, ilustradora

Ej. Rizzi, Héctor Ariel, estadígrafo; Casañas, Roberto Luis, agrimensor

j.
Describa, dentro de sus posibilidades, las características de su trabajo completo: Cantidad de páginas, volúmenes, archivos digitales, base de datos con cantidad de registros, etc. 


Ej. 50 páginas; 1 DVD; 7 fotos color


Ej. 79 páginas; 3 planos color; 1 CD con 70 imágenes


Ej. 2 v.

k.
Consigne, si corresponde, el alcance geográfico y/o el alcance temporal de su trabajo de Tesis. Si consigna más de un dato, sepárelos con punto y coma.


Ej.  Cuenca Matanza-Riachuelo

Ej.  Partido de San Miguel

Ej.  Noroeste argentino

Ej.  Ecuador

Ej.  1976-1983 Proceso de Reorganización Nacional; Buenos Aires; Rosario

Ej.   Siglo XX


Ej.  Argentina
             

l.    Consigne, separados por punto y coma, todos los temas y subtemas de

importancia que trate en su trabajo de Tesis. Si necesita utilizar siglas o formas abreviadas, consigne la forma desarrollada entre paréntesis.  

            
Ej. DBO (Demanda Biológica de Oxígeno)

Ej. Marketing; Indumentaria; PyME (Pequeña y Mediana Empresa)

Ej. Reconversión empresaria: PyME (Pequeña y Mediana Empresa);

     
     Política de exportación



Ej. Indicadores de competitividad; Microeconomía

m.
Consigne el resumen en lengua española. No exceda los 1000 caracteres. Evite

los adjetivos, agradecimientos, etc. Trate de que refleje el contenido, el enfoque,  los puntos de vista, los aportes y los resultados del trabajo de Tesis.

n. 
Consigne la traducción en lengua portuguesa del resumen hasta 1000 caracteres.

o.
Consigne la traducción en lengua inglesa del resumen hasta 1000 caracteres.

El Presidente del Jurado debe firmar el ejemplar original de la tesis  y aclarar,

consignando sus nombres y apellidos.

�	 Documento: Entendemos por documento, toda información susceptible de ser sometida a proceso documental  y que se encuentre registrada en un soporte material o electrónico. 





�	 Documentos producidos por la UNGS: Denominamos de esta forma al conjunto de los libros, informes finales de investigación o de servicios, estudios, tesis, revistas, videos, fotos, grabaciones, etc. que son producto de la actividad académica e institucional de esta universidad. 







